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北京建筑大学成人高等教育

学生留（降）级申请表

	学 生 姓 名
	
	学      号
	

	原  班  级
	
	联系电话
	

	不及格课程情况
	课程名称
	学分
	成绩
	课程名称
	学分
	成绩

	
	1
	
	
	9
	
	

	
	2
	
	
	10
	
	

	
	3
	
	
	11
	
	

	
	4
	
	
	12
	
	

	
	5
	
	
	13
	
	

	
	6
	
	
	14
	
	

	
	7
	
	
	15
	
	

	
	8
	
	
	16
	
	

	不及格课程总学门数
	

	申请理由：

申请人（签字）：              年    月    日

	学院院长意见：

学院院长（签字）：              年    月    日

	说明：1．此申请仅适用于未达退学标准的学生。

2．申请理由填写后，由学生将申请表交学院办公室；学院院长意见填写后，由办公室相关工作人员通知学生申请结果及办理相关手续。


业务流程描述

1.学生填写《学生留（降）级申请表》。

2.提交学院办公室由相关负责老师审核（一般指负责学籍岗工作的老师）。

3.提交学院主管院长审核。

4.按照相关规定办理留（降）级手续。
