

北京建筑大学成人高等教育

学生退学申请表

	学 生 姓 名
	
	性      别
	

	班      级
	
	学      号
	

	专      业
	
	联 系 电 话
	

	家 庭 住 址
	

	退学原因：

申请人（签字）：              年    月    日

	继续教育学院意见：

                               学院院长（签字）：              年    月    日

	说明：1．申请理由填写后，由学生将申请表及相关证明交继续教育学院办公室。

 2．如学生因故委托代办人办理，须附学生的代办委托书。

 3．继续教育学院审批同意后，由相关工作人员通知学生办理离校手续。


业务流程描述

1.学生填写《学生退学申请表》。

2.提交学院办公室由相关负责老师审核（一般指负责学籍岗工作的老师）。

3.提交学院主管院长审核。

4.按照相关规定办理退学手续。
